GOVERNO MUNICIPAL
SIRIRI - SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 83
DE 03 DE JULHO DE 2023

REGULAMENTA, NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE SIRIRI, A LEI N° 12,527/2011, QUE DISPOE
SOBRE O ACESSC A INFORMACOES
PREVISTO NO INCISO XXXili DO ART. 5% NO
INCISO Il DO § 3° DO ART. 37 E NO § 2° DO
ART. 216 DA CONSTITUICAC FEDERAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIRIRI, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
atribuicSes que lhe sho conferidas pela Lei Orgénica Municipal:

RESOLVE:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta os procedimentos para a garantiz do acesso &
informag&o e para a classificago de informacbes sob restricBo de acesso,
observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacgdes pravistc no
inciso XXXHI do Art.5°, no inciso 1l do § 3° do Art. 37 e n° § 2° do Art. 216 da
constituicio Federal.

Art. 2° - Cs drgéos e as entidades do poder Executivo Municipal assegurardo, as
pesscas naturais e juridicas, o direifc de acesso & informacdo, que serd
proporcionado mediante procedimento objetivos e ageis, de forma transparente,
clara & em linguagem de facil compreensdo, observagos os principios da
Administragdo Puablica e as diretrizes previstas, na Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

i- informag&o: Dados, processados cu h&o, que podem ser utilizados para
producdo e fransmiss@o de conhecimenio, contidos am gualquer meio,
suporte ou formato;

- Dados processados: Dados submetidos a quaiquer operacdo ou tratamento
por meio de processamento eletrdnico ou por meic automatizado com o
amprego de fecnologia da informacgéo,

jil- Decumento: Unidade de registre de informages, qualguer que seja o
suporte ou formaito;

V- Informaglo sigiloso: iodas aquelas imprescindiveis & seguranca da
sociedade e do municipio;

V- informagao ndo sigilosa: s&o informagbes de interesse pablico ndo protegido
pelo sigilo & que ndo sejam de cardter privado ou pessoal; ;

Vi~ Informacdo de interesse publico: aquela que ssja correlata a estrutura

organizacional do municipal de Siriri, assim como a que se refira ao acesso
aos servidores publicos, iocais de atendimento ao publico, bem como a
relagao de despesas, repasses e transferéncias, incluindo-se neste aspecto
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¢s procedimentos licitatdrios, desapropriatdrios, convénios e contratos
administrativos firmados pelo municipios de Siriri;

informagdes de interesse privado aguelas que embora n&o seiam protegidas
pele interesse publico na preservacadc de seu sigilo, reflitam a tutela de
interesse, particulares ou pessoais, do contribuinte ou dos cidaddes, a
respeito do gual foram requerente informacfes;

Informagdes pessoal: informacdo relacionada & pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa & intimidade, a vida privada, honra e imagem;

8IC- Servigo de informagdo ao cidaddo: Servico responsavel pelo
recebimento, processamento e fornecimente das informacdes para a
transparéncia aliva e passiva, podendo ser utilizada via protocole geral do
municipio de Siriri ou via sitio eletrdnico siriri.se.gov.br

Tratamento da informacho: conjunto de agdes referente a produco,
recepc@o, classificacdo, utilizag8o, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicio, arquivamento, armazenamento, eliminacso,
avaliagdo, destinacdc ou controle da informacso;

Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistema autorizada;

Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, eguipamento ou sistema:
integridade: qualidade da informagdo néo modificada, inclusive quanto &
origem, {ransito e destino;

informacéo atualizada: informag&o que reline os dados mais recentes sobre
o tema, de acordo com a natureza, com os prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizadas que a organizam;

informacée atualizada: informago que reline os dados mais recentes sobre
o terma, de acordo com sua natureza, com prazos previstos em normas
aspecificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
irformatizados que a organizam;

Documentos preparatérios: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e
riotas técnicas.

Art. 4° - A busca e o fornecimenio da informacédo sBc gratuitas. ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos matérias uttlizados, tais
como reprodug@o de documento, midias digitais e postagem.

Paragrafo tnico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdmica n3o lhe permita fazé-lo sem prejuizo de
sustento proprio ou da familia.

CAPITULO i
DA TRASPARENCIA ATIVA

Art. 5° - E dever dos 6rgdos e entidades que compbem o Poder Executivo
Municipal promover, independente de requerimanto, a divuigacdo em seus sitios na
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internet de informacdes de interesse coletivos ou geral por ele produzidas ou
custodiadas.

Art. 8° - Os sitios na internet dos 6rgdos e entidades deverBc atender zos
seguintes requisiios, enfre ouiros:

I Conter formulario para pedido de acesso a informacio;

H- Conter ferramenta de pesquisa de conteGdo que permila ¢ acesso 3
informacéo de forma objetiva, transparente, clara & em linguagem de facil
COMprassas;

il- Possibilitar gravacdo de relatérios em formato eletrénico, fais como
planithas e texto, de modoe a facilitar a andlise das informacbes;

AVS Possibilitar acessc automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maguing;

V- Garantir auteniicidade e integridade das informacdes disponiveis para
BLESSO0;

VI-  Indicar instrucdo que permitem ao requerenie comunicar-se, por via

eletrdnica ou telefdnica, com o érgéo ou entidade;
Vil-  Garantir a acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

CAPITULOS H
DA TRASPARENCIA PASSIVA
Secéo !
Do Servico de informagédo ac Cidadao

Art. 7° SIC, canal de acesso entre 0s cidaddos e o Poder Plblico, & destinado a:

i- Atender e orientar ao publico quando ao acesso as informages relativas
transparéncia passiva;

i~ Disponibilizar informagdes em conformidade em Lei n° 12.527, de 2011, em
meio eletrbnico;

il- informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respeclivas unidades;

V- Protocoiar requerimento, por meio fisico ou virtual, de acesso as
informacgdes.

Art. 8°. Compete ao SIC;

i- O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o formnecimento
da informacao;

i- G registro do pedido de aceso em sistema eletronico especifico & a entrega
de niimero de protocolo, qus contera a data de apresentagio do pedido;

Hi- O encaminhamento do pedido recebido e registrade & unidade responsavel
pelo fornecimento da informacao, guando couber,

Paragrafo Unico. O pedido de acesso & informacéo pode ser solicitado através do
sitio eletrGnico clicando no banner da LAl ou via protocolo geral onde o requerente
preenchera formulério prépric e apds, os dados serdo inseridos no sistema pelo
atendimento.
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Secéio
Do Pedido de Acesso a informagao

Art. 9° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso &
informacéo, que seréa dirigido a um representante designado pela administracéo de
Sirii.

§ 1° A apresentacfio do pedido de informacdo ao Municipio de Siriri poderé ser
realizada pelos seguintes meios: No sitios eletrénicos deste Municipios clicando no
fcone referente &4 Lei de acesso a informacfo — LAl, e preenchendo o formulario
disponivel,

Art. 10 - O pedido de acesso a informagao devera conter:

|- Nome do reguerente;

i- Namero de documento de identificac8o valido;

iii-  Especificacéo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;
V- Endereco fisico e eletrénico do requerente, para recebimento de
V- Comunicagao ou da informacio requerida.

Art. 11. Nao serfo atendidos pedidos de acesso & informagéo:

- Genérico;

i~ Desproporcionais ou desarrazoados

HI-  Que exijam frabalhos adicionais de analise, interpretacdo, tratamento ou
consclidagéo de dados e informagdes, ou servigos de producio.

Paragrafo unico. Na hiptese do inciso il deste artigo, o 6rgdo ou entidades
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagdes a partir das quais o requerente poderd realizar a interpretaco,
consolidagéo ou fratamento de dados.

Secéo ili
Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Art. 13. Recsbidc o pedide e estando a informago disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1°. Caso néo seja possivel o acesso imediato, o érgdo ou entidade deverd, no
prazo de até 20 (vinte) dias:

- Enviar a informacé&o ao endereco fisico ou eletrdnico informado:

HE Comunicar data, local e modo para realizar consultar 2 informacéo, efetuar
reproducao ou obter certiddo relativa a informacao;

ii- Comunicar que n&o possui a informac&o ou gue ndc tem conhecimento de
sua existéncig;

V- Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsével pela
informagao ou que a detenha; ou
V- Indicar, as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§- 2°. Nas hipdleses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documento, ou a movimentagio do documento puder comprometer sua
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regular tramitagdo, serd adotada a medida prevista no Inciso il do § 1° deste
artigo.

§3°.

Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacgéo ou do

documento, ¢ Org&o ou entidade devera indicar data, local @ modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificaco de que confere com ¢ original.

Art.

14. Caso a informagdo esieja disponivel ao plblico em formato impresso,
eletrbnico ou em outrc meio de acesso universal, o érgio ou entidade devera
orientar, o requerente quando a@o local e modo para consulta, obter ou
reproduzir a informacgéo.

Paragrafo tinico. Na hipétese deste artigo o drgéo ou entidade desobriga-se do

Art.

§1°

§2°

Art.

§1°

Art.

Art.

fornecimento direto da informagéo, salvo se o requerente declarar n3o dispor de
meios para consulta, obter ou reproduzir a informagéo.

15. Quando o fornecimento da informac&o implicar reproducdo de documentos,
0 0rgao ou entidade devera cbservar o prazo de reposta 20 pedido.

Quandeo a reprodugdo de documentos deverd ser verificado a existéncia de
dados pessoais e dados classificados como sigilosos, observando, em cada
caso, a respectiva restric3o no acesso.

A reprodug@o de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, ressalvadas
hipbteses justificadas em que, devido ou ao estado dos documenios, a
reproducio demande prazo superior.

16. Negado o pedido de acesso a informagio, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicacdo contendo:

I~ Razdes da negativa de acesso e sey fundamento legal:
il- Possibilidade e prazo de recurso;
- Possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagcio da
informagéo, quandc for o caso.
As razoes de negativa de acesso & informacfo classificada indicarfio o
fundamento legal da classificacso.

17. O acesso a documenio preparatdrio ou informacio nele contida, utllizado
como fundamentc de tomada de decisio ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edicio do ato ou decisso.

Secdo IV
Dos Recursos

18. Na hipétese de deciséo denegatéria de acessos as informacdes solicitadas,
bem como em quaisquer casos de restricBo ao acesso de informacoes ou
documentos, poderéd o interessado interpor  recurso  administrativo,
motivadamente, no prazo de 10 (dez) dias a contar do recebimento do
indeferimento.

§1° O recursc administrativo devera ser protocolado no Protocolo Geral do Municipio

& serd dirigidc ao Presidente da Comissdo que sera nomeado pelo Chefe do
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Poder Executivo, sendo aquele responsével em insiruir o processo no praze de
10 (dez) dias.

§2° O recursc administrativo sera julgado pelo Conselho Recursal, composto por 1
{um) Procurador Municipal, 01 (um) representante da Administracdo em 20
{vinte} dias, salvo motivo jusiificado para prorrogag8o, por igual periado,
nomeado por meio de portaria sxpedida pelo Prefeito.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILD

Secdo |
Da Classificac8o de Informagdes quanto ac Grau e Prazos de Sigilo

Art. 20. S&o passiveis de classificagfio as informagdes consideradas imprescindiveis
& segurancga da sociedade ou do Estado, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:
| -prajudicar ou pdr em risco a condugéo de negociagdes;

i-prejudicar ou pdr em risco informagcdes fornecidas em carater sigiloso;
ili- pbr em risco & vida, a seguranca ou a salde da populagio,
V- oferecer elevado risco 2 estabilidade financeira e econdmica do Municipio,

V- por em risco a seguranga de instituicdes ou de autoridades municipais ¢ seus
farmniliares.

Vi- comprometer atividades de inteligéneia, de investigacio ou de fiscalizacio em
andamento, relacionadas com prevencio ou repressio de infragbes

Art, 21. A informagéio em poder des 6rgéos e entidades, observado o seu teor e em
razéo de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade ou do Municipio,
podera ser classificada no grau de sigilc em ultrassecreto ou sigiloso.

I- ulirassecreta: dados ou informages referentes a integridade do terrtdrio; 2s
ralagOes internacicnais celebradas, os projstos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico de interesse do Municipic cuje conhecimento nao
autorizado possa acarretar dano excepcionalmente grave a seguranca da
sociedade e do Municipio, denire outros;

- secrefa: séo passiveis de classificacBio como secretos, dentre outres, dados ou
informacdes referentes a sistemas, programas ou instalagdes, cujo
conhecimento nfo autorizado possa acarretar danc grave a seguranca da
sociedade ou a0 Estado,

iii-Reservado dados ou informagdes cuja revelacdo ndo autorizada possa
comprometer plancs, operagSes ou objetivos neles previstos ou referidos.
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Art. 22. Para a classificacéo da informagio em grau de sigilo, devera ser observado
0 interesse publico da informag&o e utilizado o critério menos restritivo pessival,
considerados:

| - & gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;

- 0 praze maximo de classificac8io em grau de sigilo ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 23. Os prazos maximos de classificacdo s30 os seguintes:

I- grau ulirassecreto: vinte e cinco anos:

ll-grau secreto: quinze anos,

lll-grau reservado: cinco anos

Paragrafo Gnico: Podera ser estabelecida como termo final de restrico de acesso
a ocorréncia de determinado.

Art, 24, As informacBes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito,
Vice-Prefeito e seus cénjuges, filhos serdo classificadas no grau reservado e
ficarao sob sigilo até o término do mandate em exercicio ou do Gitimo mandato,
em caso de reeleicéo.

Art. 25. A clsssificag8o de informagho ¢ de competéncia da comissdo designada,
com as seguintes anuéncias;

1- no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Prefeito:
b} Vice Prefeito,
I- no grau secreto, aos Secretarios Municipais e autoridades com as prerrogativas;
Hi- no grau reservado, as autoridades descritas nos incisos | & il deste artigo, e das
gue exergam funcio de diregio.
Secdo li
Dos Procedimentios para Classificacio de Informacio
Art. 28. A decisfio de classificar a informacdo em qualguer grau de sigilo devera
ser formalizada através do envio ao controle interno, através do formato:

il-informacg&o a ser classificads;

II- classificacZio quanto ao grau de sigilo;
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-indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, ou do evento que defina o seu
termo final;

IV-justificativa para classificacaoe do sigilo, seja por legislacio especifica
-responsavel pela classificacio

Art. 27. Na hipdtese de documento que contenha informacles classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratameanto do grau de sigilo
mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meic
de certidéo, extrato ou cépia, com ceultagéo da parie sob sigilo.

Secdo Xii
Da Desclassificacéo e Reavaliacdo da Informagéo Classificada em
Grau de Sigilo

Art. 28. A classificacio das informagdes sera reavaliada pela Comissdo designada,
mediante provocacéo ou de oficio, para desclassificacdo ou reducio do prazo de
sigilo.

Paragrafo dnico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, além do disposto
no Ait. 22 deste Decreto, devera ser observado:

I-0 prazo méximo de restricdo de acesso & informagcso, previsto no Art. 23 deste
Decreto;

Il- a permanéncia das razoes da classificacio;

Hl- a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divuigaciio ou acesso
irrestrito da informacso.

Art. 28. Negado o pedido de desclassificacéo ou de reavaliacdo pela Comisséo
designada, o requerente podera apresentar recursc no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da negativa, ao Presidente da Comisséo gue instruird o
Processo no prazo de 10 (dez) dias e o encaminhara a procuradoria, que decidira
no praze de 20 {vinte) dizs.

Art. 30. A decisdo da desclassificacio, reclassificacdo ou reducdo do prazo de
sigilc de informagbes classificadas devers constar das capas dos processos, se
houver.

Art. 31. A autoridade responséavel, publicard anualmente, até o dia 1° de junho, em
sitic na internet;

I- roi das informagBes desclassificadas nos tltimos doze meses:
I-rol das informacdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter;

a) Categoria na qual se enquadra g informagéo;
b) Indicacdo de dispositivo fagal que fundamenta a classificacéo;
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e e s

c) data da producéo, data da classificacéo e prazo da classificacéo:

iV-relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacdo
recebidos, atendidos e indeferidos;

V- informacdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo Gnico. Os Orgdos e entidades deverdo manter em meio fisico As
informacdes previstas no neste artigo, para consulta publica em suas sedes

CAPITULO Vi
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
plblico:

I~ recusar-se a fornecer informacao requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento oy fornecé-ia intencionalmente de forma
incarreta, incompleta ou imprecisa,

- utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar oy ocultar,
total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razao do exercicio das atribuicses de

Hl- agir com doio ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacéo:

V- divuigar, permitir a divulgacso, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informag&o pessoal:

V- impor sigilo a informag&o para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido POr si ou por outrem,

VI- ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacso classificada
em grau de sigilo para beneficiar a s Ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

Vil- destruir ou subtrair, por quaisquer meio, documentos concernentes a possiveis
violag8es de direitos humanos por parte de agentes publicos.

§1°. Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas neste artigo serdo consideradas para fins do disposta
no Estatuto dos Servidores Piblicos de  Siriri, infragBes adminisirativas, gue
deverio ser apenadas, segundo os critérios estabelecidos no referido estatuto.

§ 2°. Pelas condutas descritas neste Decrsto, podera o agente publico responder.
Também, por improbidade administrativa.

_ﬁw
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i~ adverténeia
- mukta
ifl- rescis@o do vinculo com ¢ Poder Poblico

IV- suspenséo temporaria de participar em licitacéo e impedimento de contratar
com a administrag&o publica por prazo ndo superior a dois anos

V- declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Puablica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

§1° A sanco de mults podera ser aplicada juntamente com as sancies previstas
nos incisos I, Il e IV deste artigo.

§2° A multa prevista no inciso Il deste artigo seré aplicada sem prejuizo da
reparacdo peios danos e nio poders ser:
I- inferior a 01 (um) saldrio minimo nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos
mif reais), no caso de pessoa natural;
H- inferior a 03 (irés} salarios minimos, nem superior a R$ 600.000,00
{seiscentos mil reais), no casoe de entidade privada. '

§3° A reabilitaicio referida no inciso V deste artigo sera auterizada somente quando
@ pessoa natural ou entidade privada efetivar G ressarcimento ao org3o ou entidade
dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada com
base no inciso IV deste artigo.

§4° A_ap!ica.géo da sangdo prevista no inciso V deste artigo é de competéncia

contado da notificacso.

Art. 34. Aplica-se subsidiariamente a Lei n° 12 527, de 2011. e sey regulamenio.
Art. 35. Revogam-se as disposicdes em contrario,

Art. 36. Os casos Omissos poderio ser definidos par comisséo designada.

Art. 37. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita Municipal, 03 de juiho de 2023,

MARIA CLARA SANTOS
Prefeita Interina Municipal
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