GOVERNO MUNICIPAL

SIRIRI / SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 051
DE 28 DE JUNHO DE 2022

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES DOS CARGOS
PREVISTOS PELA LEI MUNICIPAL N° 76/2003; LEI N°
96/2004; LEI N° 114/2005 E REALIZA PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIRIRI, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas nos termos dos incisos XXIX do Art. 79 da Lei
Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar sobre as atribuigdes dos seguintes cargos, previsto pela Lei
Municipal n°® 76/2003; Lei Municipal n® 96/2004:

FISCAL DE TRIBUTOS: fiscalizar, langar e constituir créditos tributarios,
fazer cobrangas, proceder a sua revisdo de oficio, homologar aplicar as
penalidades previstas na legislagio e proceder a revisdo das declaragdes
efetuadas pelos sujeitos passivos; controlar, executar e aperfeigoar
procedimentos de auditoria, diligéncia, com vistas a verificar o efetivo
cumprimento das obrigagfes tributarias dos sujeitos passivos;
supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais com
as demais administragdes tributarias da unido, dos estados e outros
municipios, quando assim definido em lei ou convénio; planejar,
coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica
de outros o6rgdos, as atividades de repressdo a sonegagdo fiscal,
ocultagdo de bens, direitos e valores; analisar, elaborar e decidir em
processos administrativo fiscais, nas respectivas esferas de competéncia,
inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditério, a solicitagao
de retificagdo de declaragdo, a imunidade, suspensao, exclusdo e
extingdo de créditos tributarios; acompanhar e informar os débitos
vencidos € nao pagos para a inscricdo na divida ativa, bem como
planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de
fiscalizagdo, arrecadagdo e de cobranga dos impostos, taxas e
contribuigbes de competéncia municipal, bem como demais atividades
afins exigida para o cargo.

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

TECNICO DE ENFERMAGEM: desempenhar atividades técnicas de
enfermagem em hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de
assisténcia meédica, embarcag¢des e domicilios; atuar em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e outras
areas; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de
enfermeiro; desempenhar tarefas de instrumentagcdo cirlrgica,
posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental, o qual

passa ao cirurgido; organizar ambiente de trabalho, dar continuidadti aos
N
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plantbes. trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e
procedimentos de biosseguranga. realizar registros e elaborar relatérios
técnicos. desempenhar atividades e realizar agcées para promogdo da
saude da familia assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como demais atividades afins exigida para o cargo.
CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE: - a utilizagdo de instrumentos
para diagnéstico demografico e sociocultural da comunidade; a promog¢ao
de a¢des de educacio para a saude individual e coletiva; o registro, para
fins exclusivos de controle e planejamento das ag¢des de saude, de
nascimentos, 6bitos, doengas e outros agravos a saude; o estimulo a
participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a area
da saude; a realizagdo de visitas domiciliares periddicas para
monitoramento de situagdes de risco a familia; a participagéo em agdes
que fortalecam os elos entre o setor saude e outras politicas que
promovam a qualidade de vida, bem como demais atividades afins
exigida para o cargo.

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

AGENTE COMUNITARIO DE ENDEMIAS: atribuicdo o exercicio de
atividades de vigildncia, prevencdo e controle de doengas endémicas e
infecto-contagiosas e promogado da saude, mediante a¢des de vigilancia
de endemias e seus vetores, inclusive, se for o caso, fazendo uso de
substancias quimicas, abrangendo atividades de execugao de programas
de saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e
sob supervisdo do gestor municipal, bem como demais atividades afins
exigida para o cargo.

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: tem como tarefa prestar ajuda
imediata em diversas fungdes do Municipio e também garante o
suporte necessario a quem precisa. Executar servigos de limpeza em
geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios, pias, vidragas, jardins); Utilizagdo
de produtos de limpeza; Transporte de mébveis e objetos em geral;
Servigos de carga e descarga de materiais, Servigcos de copa e cozinha
(preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha, etc.);
Servicos de lavanderia (lavar e passar roupas); executar outras tarefas
compativeis com a natureza da fungéo.

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO: executar sob supervisido imediata,
trabalhos de recep¢do ao publico, arquivo e protocolo de
correspondéncia, bem como registros e controles simples nas diversas
areas da prefeitura; redigir expediente administrativo; proceder a
aquisigdo guarda e distribuicio de material; examinar processos; —redigir
pareces e informacdes; redigir expedientes administrativos, tais como:
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memorandos, cartas, oficios, relatorios, revisar quanto ao aspecto
redacional ordens de servigos, instrugdes, exposi¢cdes de motivos; realizar
ou orientar coleta de pregcos que possam ser adquiridos sem
concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia,
armazenagem e conservagido de materiais e outros suprimentos; fazer
levantamentos de bens patrimoniais; eventualmente realizar trabalhos
datilogréficos, operar com terminais eletronicos; realizar atividades afins.
CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor, nesta data, revogando as disposi¢des em
sentido contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SIRIRI/SE, em 28 de Junho de 2022.
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